
職務経歴書例 

 
 

職 務 経 歴 書 
 

平成○○年○○月○○日 
富山 花子 ○印  

(２５歳) 
 
１．志望動機と自己ＰＲ 

 

 

 
 
 
２．職務経歴 

 ㈱○○にて３年間勤務 
〔会社概要〕 

事業内容    書類･文具の販売・ＣＤ･ビデオのレンタル 
 

〔経  歴〕 
  平成 13年 4月 ㈱○○入社 3ヶ月間本店売場にて実習 

レジ打ち･品出し･返品作業･伝票発行･接客を学ぶ 
 

 
 

(退職理由) 
 

 
３．仕事を通して身につけてきた職業能力 

①接客（販売員のしてのマナーと言葉遣い） 
 
 
 

 
４．仕事への姿勢 

 

 

 

 
以 上 

勤続年数、会社規模 
主な事業内容など 

具体的な職務内容 
成績･実績･役割 

印象深いエピソードなど 

職務を通して学んだ事柄

取得･発揮したスキル 
表彰経験･自己啓発 など 


